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档案信息化建设与档案管理的几点思考
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【摘要】现代科学技术持续不断发展的过程中,我国逐渐进入到信息化时代,为顺应时代发展趋势,加大作

业活动的质量及效率,将信息科学技术合理引入至档案管理工作之内,优化完善原有档案管理模式之外,
还能够一定程度上较好的强化提升档案信息查阅者的查阅效率,为其提供更好的档案信息服务。笔者联

系生产生活实际,对档案信息化建设与档案管理提出个人的几点思考,以期能够为信息化时代下档案管理

工作的发展提供参考。
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0 引言
档案管理工作实行信息化管理模式,是现代信

息科学技术持续不断发展下的结果,其能够更好的

满足档案管理工作效率提升发展需要,对档案管理

工作的长远化发展有较好的促进作用。结合现实情

形可知,保障提升档案管理工作的质量及效率,是一

个较为复杂、较为困难的作业历程,为推动我国当前

阶段档案管理信息化工作的正常顺利有效实施,应
当采取相应的档案信息管理措施,为建设信息化档

案管理工作的实施奠定坚实基础。

1 简要概述实施档案信息化建设的现

实价值
  实际生产生活内,档案资料作为历史信息的重

要记录,发挥着极其重要的价值效用,其不光能够充

当极为重要的记录性文件,为某项生产作业活动提

供有力的文件支持,而且还能够推动各行各业内生

产作业活动的积极有效开展。自我国步入信息化时

代以来,积极推动档案信息化建设工作,显得极为必

要,顺应时代发展趋势,对先进化现代科学技术加以

切实有效应用,同时还能够较好的强化提升档案资

料相关工作的质量与效率。为推动档案信息化建设

工作的积极有效开展,事前对档案信息化建设的现

实性价值效用加以分析论述,强化个人认知,树立正

确良好观念,显得极为必要。
通常情形下,可以从狭义和广义两个方面对档

案信息化内容加以相应的理解,具体内容为:一方

面,基于狭义的角度,可以将档案信息化理解为将原

有档案内容进行信息化处理;另一方面,基于广义的

角度,可以将档案信息化理解为结合外界政治、经
济、文化等多方要素内容,对原有档案信息内容加以

进一步的信息化处理。由此可知,现实情形下,档案

信息化建设工作的积极有效开展,不光能够推动我

国当前阶段档案信息系统的完善与健全,加快信息

传播的速度与范围,更好的发挥档案信息内容的价

值效用,而且还能够强化档案信息内容与其他不同

形式内容相互的融合性,更加有助于档案信息内容

社会服务价值效用的发挥。

2 分析探讨信息化建设档案管理的主

要措施
  为推动档案信息化建设工作的积极有效开展,
夯实档案信息化管理工作发展基础,主要可以采取

的措施内容为:

2.1 树立科学良好的档案信息化理念
现代社会走向迅速转变历程的情形下,伴随着

现代信息技术的快速发展,为顺应时代发展趋势,满
足行业长远化发展需要,各行各业均应当创新相应

的管理理念,档案管理信息化建设方面亦如是。为

推动档案信息化建设工作的积极有效开展,树立科

学良好的档案信息化理念显得极为关键,当前阶段,
以信息化为核心组织进行档案管理工作,逐渐成为

档案管理信息化建设的核心观念,除树立核心观念,
强化档案管理过程期间观念引导价值之外,促使相

关人员真正理解档案信息化建设的意义,才能够充

分调动相关作业人员的工作积极主动性,提升作业

人员的工作责任性,为档案信息化建设工作提供重

要的发展基础。档案信息化建设工作不单单是一项
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改革创新发展之举,更是一项关乎着档案相关工作

事业生存发展的措施,任何一个参与人员的作业活

动,均会对档案信息化建设工作质量及效率产生

影响。

2.2 建设复合型的档案信息化管理队伍
管理人员对整个档案信息化建设管理工作的开

展实施有极其重要的影响及作用,为更好的推动档

案信息化建设工作的积极有效开展,在整个档案信

息化建设管理历程中,应当始终秉持以人为本的发

展性理念,注重并加大专业性人才培养力度,组建专

业化工作团队。现实情形下,为建设复核型的档案

信息化管理队伍,主要应当采取的措施内容包括:
一,企业及相关部门应当为管理人员提供良好的学

习机会和成长平台,包括且不限于外出交流学习机

会,促使管理人员能够及时知悉外界档案信息化建

设管理的发展状况,及时调整自身的档案信息化建

设与管理理念,更好的满足档案信息化建设及管理

发展需要;二,开展实施管理人员专业化知识技能培

训工作,管理人员应当熟练掌握信息化科学技术,同
时具有相应的专业知识理论;三,设置管理队伍相应

的奖惩制度,充分调动管理人员的作业积极主动性;
四,分析现有的档案管理工作流程中存在不足与缺

陷,对作业流程进行相应的优化及完善,推动档案管

理工作的积极有效开展。

2.3 强化提升档案管理基础设施建设力度
加大档案管理工作资金投入力度,强化提升档

案管理基础设施建设力度,才能够推动档案管理工

作的正常顺利有效开展。资金和人才都是影响档案

管理信息化建设工作的重要因素,档案信息化建设

硬件基础设施的资金投入力度,夯实硬件基础设施

的整体质量水平,极具现实价值。为满足档案管理

基础设施建设力度强化提升的资金需要,主要应当

采取的措施内容为:有关部门首先需要意识到资金

力度不足的现状,加大资金投入力度的重要性,分析

当前阶段的资金需求量、资金使用过程期间存在的

不足与缺陷,其次通过编制报告的形式,向上级有关

领导申请加大资金投入量,进而能够较为有效的解

决当前阶段存在的信息化建设方面的资金不足问

题,另外,资金投入力度加大的过程中,有关部门应

当注重资金管理效力的强化提升,依据档案信息化

建设工作实施现状,事前编制相应的资金使用计划,
基础设施完善提升的过程期间内严格执行资金使用

计划内容,组织进行相应的资金管理工作,从而能够

较好的强化提升基础设施建设力度。

2.4 建立规范化档案管理技术体系
档案信息化建设工作开展实施的整个过程期间

内,应当遵循统一化的档案管理技术体系标准,才能

够较好的推动档案信息化建设工作的实施。
 

强化档

案管理信息化的标准规范性,能够较好的提升档案

管理信息化的质量及效率,更好的满足档案管理发

展需要。档案管理内容复杂多样,未遵循标准规范

化档案管理技术体系的基础上,无法很好的控制档

案管理工作发展方向,为建立规范化档案管理技术

体系,应当采取的措施内容为:一是,强化档案信息

化建设与档案管理内各项作业活动的关联性,改变

原有的分散化管理模式,通过整合各项作业活动的

方式,为档案管理技术体系的发展提供支持;二是,
落实档案管理安全责任至具体的个人,强化档案管

理信息化工作中相关人员的责任意识,降低档案信

息泄露的风险性。

3 结束语
通过笔者对档案信息化建设与档案管理提出的

几点思考可知,现实情形下,注重并推动档案信息化

建设工作的开展实施,具有极其重要的现实价值,其
不光有助于夯实档案管理信息化发展的重要基础,
而且还有助于档案管理事业的长远化发展,为更好

的进行档案管理信息化建设与档案管理工作,加大

专业化人才培养力度、强化资金投入力度、完善档案

管理相关制度、树立科学良好的档案信息化管理观

念,具有极其重要的现实性价值。

【参考文献】
[1]叶敬连.

 

关于信息化建设下医院档案管理的几点思考[J].
 

科技经济导刊,
 

2017(8).
[2]董传芳.关于档案信息化建设与档案管理的几点思考[J].兰台内外,2019(30):31-32.
[3]路晶晶.

 

档案管理信息化建设的必要性和途径探讨[J].
 

办公室业务,
 

2017(6):80-80.
[4]易霞.

 

数据时代高速公路档案信息化建设的几点思考[J].
 

城建档案,
 

2017(12).
[5]高娟.

 

事业单位档案管理信息化建设中的问题与解决路径分析[J].
 

劳动保障世界,
 

2018(2).

6


