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在信息化时代，档案的利用与保存朝着多样化的方向发展，

档案价值在多个方面，合理有效的利用档案，开发档案资源，

能够对各类信息进行更好的整合，解决现有工作中存在的缺点和

不足。

1  档案的价值分析

档案是企业单位的重要信息，在企业和单位连续工作的记录

中，这对企业或单位的当前和未来发展具有重要的指导作用。

在档案管理的实施过程中，其价值归属于主体活动主体，具体

表现为个体和集体两种状态。做好档案信息材料的整理、收集

和接收工作，更全面地体现档案的价值和作用。如果能充分反

映档案材料，就能充分利用档案的相关主体;否则，档案的功能

价值就不能得到充分体现。在档案价值体现的过程中，人们需

要不断地组织和收集档案，任何环节都不能出错，否则可能会

影响到档案价值的发挥。

根据档案的价值，应按档案的等级标准进行分类。对于重

要的档案，必须长期保存。就档案的价值而言，既要充分发挥档

案的保存价值，又要体现档案保存的意义。档案保存的时间主要

取决于档案中的信息和档案作者的重要意义。同时，档案的信息

和相关意义主要体现在社会活动中。档案需要对相关人员进行引

导，使他们能够更好地发挥各项活动的价值和工作。从长期社会

发展的角度来看，档案资料在长期保存后的价值会发生变化。

2  档案利用的有效措施分析

2.1建立档案资源中心

档案管理单位要有效利用档案资源，必须加快档案资源中心

的建设和完善，完善档案管理利用体系。首先，相关人员必须加

强档案管理，确保档案的真实性和完整性。其次，档案管理单位

要加强档案管理人才队伍建设，积极引进对档案知识和信息技术

有充分了解的高素质专业人才。同时还需定期对档案管理人员进

行教育和培训，保证档案管理人员的知识水平，不落后于时代发

展需求，能够切实有效的做好档案管理。最后，要尽可能提高档

案馆文献资源的开放程度，以便其价值作用能够更好的发挥出来。

当然，在开放档案文献资源时，工作人员还需要加强对档案材料

性质的审核，明确哪些档案资源是能够开放出来，给人们查阅和

使用的。总的来说，建立档案资源中心，可以为更多有使用档案

资源需求的用户，提供更多的使用机会。

2.2提高档案服务的现代化水平

当前是信息化时代，信息技术在人们的日常生活、工作和学

习中可谓是无处不在，档案资源信息化也已经成为时代发展的一

种趋势，相较于传统的纸质化档案资源利用来说，信息化档案资

源利用有效的节约了时间，提高了分析问题、处理问题以及解决

问题的效率。因此，在信息化时代，要想更好的展现档案价
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值，利用好档案，各个档案馆还应当积极的提高自身的档案服务

的现代化水平。首先，要加快实现全部纸质档案信息资源的电子

化、信息化，将所有的档案资源都存储到计算机内，做好备份工

作，这样既能够对档案的存储地点进行优化，与此同时，还能够

保证档案资料信息的真实性和完整性，有效避免了纸质资源利用

过程中各类资源被磨损或者是文字出现模糊不清的状况。其次，

可以构建档案信息化管理系统，用户在使用和查阅普通型档案时，

只需要注册等登陆相应的系统，就能够保存和下载相关档案，而

针对珍贵、重要档案，则需要支付一定的费用。而针对部分比较

重要的，涉及到了国家及相关单位的安全及隐私的档案，在进行

数据化和信息化转换时，必须要对相关档案资料进行加密处理。

同时，档案信息系统的安全性必须要得到充分保障，避免系统被

不法分子入侵，以保证档案的安全。

2.3加强档案资源的交流与共享

在档案资源利用过程中，要想切实提升其利用效率，发挥档

案的价值作用，还需要加强各个档案馆的交流与沟通，以实现信

息资源的共享。档案资源之所以具有价值，就是因为它是全人们

所共有的资源，其是为全人类服务的。因此，档案资源还具有共

享性的特质，在实现档案资源共享时，各个档案资源馆要加快本

馆资源的数据库建设，多方位的丰富档案资源，加强对档案资源

共享利用的宣传力度，促使更多的人认识到档案资源的价值和作

用，积极主动的应用档案资源，以展现其价值和作用。但是，在

档案资源交流与共享的过程中，还需要认识到不同类型的档案资

源作用价值不同，因此交流与共享的范围也有所差异，而且档案

的交流与共享，必须要保证档案的安全性。

除此之外，档案资源的类型多种多样，其包含有民生、健康

以及电子信用等等，在信息资源爆炸性增长的今天，用户对于相

关档案资源的利用需求逐年上升。因此，档案资源必须要结合用

户的需求，做好更新与调整，否则档案资源的作用价值也将难以

得到有效发挥。

总之，现代社会中档案可谓是无处不在的，其应用的广度和

深度不断拓宽，但是要想发挥档案的作用价值，就必须要结合档

案的类型以及实际用户的实际需求，灵活的对档案进行应用，使

其能够更好的服务于社会和企业，展现档案的重要性。
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