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教法与应用

项目教学法在高职应用文写作课程中的应用
侯首辉　柯　萍

（重庆交通职业学院，重庆 402247）

摘要：基于项目课程的《应用文写作》以职场模拟写作项目

为载体，采用小组合作、边学边练、学用结合的教学方式。文章

分析了项目教学法的内涵及应用文写作课程教学存在的问题，结

合教改实践，从项目化教学的项目选定、组织实施、评价及实施

效果等方面探讨了高职应用文写作教学改革。
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一、项目教学法的内涵

项目教学法是以“项目为载体、任务为驱动、学生为主体、

教师为引导”的教学方法，依托职业岗位及实际工作场景，教师

精心组织设计若干项目任务，开展以学生为主体、教师为引导的

师生共同完成一个相对完整的项目工作而进行的教学活动。[1] 在

教学过程中，教师担当指导者、组织者、帮助者，精心设计项目

任务，充分利用职业学习的情景，发挥学生的积极性和主动性；

学生要查阅资料、小组讨论、实践操作，将理论知识和实际问题

相结合，锻炼提升综合素质。项目教学法是师生共同完成项目，

共同取得进步的教学方法。

二、高职应用文写作课程教学存在的问题

（一）教师教学重理论，轻实践

高职院校应用文写作课程选用的教材大部分还是以理论知识

讲解为主的本科教材的压缩版，增加了一些案例资料，仍缺乏职

场情景的训练。并且，写作课程的任课教师大部分是一线从事教

学的教师，缺乏政府机关或办公室工作实践经历，教师讲授时多

侧重应用文写作的概念、特点、格式规范、范文点评、练习等传

统理论基础知识的传授，对基于实践岗位的职场情景写作实战演

练较少。

（二）学生学习多被动，缺自觉

写作课程的教学多为理论知识多，实践操作少，刚好与高职

院校学生理论基础知识薄弱，但动手操作能力强的特点相反，使

学生在上应用文写作课程时，被动地进行灌输式学习，缺乏自觉

主动学习的能力和主动思考的意识。

（三）课程授课学时少，缺重视

应用文写作为公共基础课，高职院校一般只有 36 学时，有的

为 18 学时，甚至有的学校没开写作课，把大部分课程学时放在专

业课程上，部分高职院校对应用文写作课程的重视度不够。

（四）授课大班制上课，管理难

开设了应用文写作课程的高职院校，在行政班排课时，一般为

2~4 个合班进行大班授课，人数一般在 60~120 多人，教师在课堂管

理、作业批改、学习指导、互动提问覆盖面等方面存在一定难度，

对学生学习效果的把握及作业讲评及提升学生写作水平有限。

三、项目教学法在高职应用文写作课程中的改革实践

（一）明确教学项目，选定教学任务

项目化教学主要建构基于“职业活动导向”的教学理念，凸

显“职业能力本位”的教学体系，实施”项目载体任务驱动”的

教学手段。[2] 在课程实施过程中，真正提升学生专业化应用写作

技能，增强了学生的职业能力和就业竞争力。项目教学法的第一

步就是确定项目任务，好的教学项目要遵循实用为先、够用为度

的原则，依据职场岗位环境，切合生活实际和学生特点，选取难

度适中、操作性强、使用频率高的应用写作文种为训练重点，提

升学生应用写作能力。在教学实践中，以组织市级公文竞赛、模

拟求职招聘、办公室办文、校园活动策划等项目，涵盖了应用文

写作中的党政公文、校园文书、求职文书、策划文书、会务文书

等多个项目，每个项目下设若干子项目，涵盖常用应用文的 12 个

文种，能满足学生校园生活及未来岗位的需求，使学生掌握应有

应用文写作元知识，学以致用，举一反三。

（二）组织项目实施，划分小组演练

项目实施阶段，教师作为指导者，设计合理的任务，将学生

分为 3-5 人或 5-10 人进行小组合作学习，充分调动学生积极性。

如市级公文写作技能竞赛团体赛，要求团队 3~5 人按照给定材料

写作并按《党政机关公文格式》的要求制成电子文档，时间 90 分

钟，再根据制作的公文进行即席陈述和答辩，时间不超过 6 分钟。

本项目可以分解为写一份请示或通报或报告、制作红头文件、公

文陈述三个任务，小组成员进行分工，一人写正文主题部分，一

个制红头文件，一人校对，一人陈述，另一人及其他同学担任评

委分组训练，教师再进行点评。

（三）组织项目考核，评估结果

项目实施要充分发挥教师的引导和督查作用，及时解决小组

学习过程中存在的问题，听取小组汇报，参考评分标准进行，做

好任务检查评估，肯定优点，指出不足，使小组成员人人参与、

人人有收获，加深学生对写作理论和实践的认识，进一步推动项

目任务优化。

四、结语

采用项目教学法进行高职应用文写作教学改革，能充分调动

学生参与到课堂教学项目任务中的积极性，提升学生写作能力和

教师综合素质，提高应用文写作课程的教学质量。
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