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中职文秘专业教学中开展融渗式教学的有效途径研究
徐慧珍

（四川省档案学校，四川 雅安 625000）

摘要：随着现代职业教育体系的不断完善，我国中等职业教育得到了进一步的发展，新的教学方法与模式层出不穷，为教师教学提

供了更多的理论与科学支撑。对于中职文秘专业而言，融渗式教学法是当前一种新颖且有效的教学方式，在教学过程中教师能够依据专

业的价值观而制定相应的教学目标，借助教学载体从而实现非结构化知识的课程融入，在渗透的过程中促进学生的思考，从而建立完整

的知识结构，达到更好的教学效果。本文即探索融渗式教学在中职文秘专业教学中的有效开展途径。
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融渗式教学是一种非独立式的教学手段，在通过横向沟通和

有机渗透的方式下，实现新课程内容的不断融合，同时将职业素

养与专业课程统一化，在多门课程之间找到关联性，同时将课程

专业的价值观打碎，以化整为零的方式，让学生在学习的过程中

获得素养和认知的同时成长。

一、融渗式教学特点分析

（一）突出以学生为主体的教育理念，以培养全人为目标

融渗式教学突出以学生为主体的教育理念，核心目标是培养“全

人”。全人是指具有完整性知识的人，在中职文秘专业中，则特指

专业技能与职业素养兼具的优秀学生。在传统职业教育理念中，学

生的专业技能培养是唯一核心，但是这种单核心在当前社会的人才

需求中，竞争力逐步减弱，企业更愿意接纳拥有良好道德涵养与文

化实力的人才，而融渗式教学恰恰就能达到这样的目的。

（二）教学方式多元化，辅助型与独立性并存

融渗式教学方式多元化，常常需要借助载体完成教学，因此

呈现出辅助教学的性质，在不同的载体运用中，对学生学习方式

与思想也会呈现出不同的影响。而融渗式教学也可以直接作用于

学生，因此又展现出独立性的特点，不拘泥形式，突破了时空，

可以化整为零、积少成多，在无形之中改善了学生的学习方式，

提升了学生的综合素养。

二、中职文秘专业融渗式教学实施途径

（一）自我融渗式教学

自我融渗式教学是由单一教师进行教学，在课程中设计任务，

融渗职业要求的核心素养（人文、职业与科技素养），学生自主完成，

在互动和体验中达到融渗的目标。教师要根据学生不同的人格与年

龄的变化，同时结合专业知识的完善程度，从而设置不同的任务内

容，实现学生在自主意识下完成自身文化素养与职业能力的融渗。

文秘教师首先对课程要融渗的元素进行设定，主要融渗人文、

社会主义核心价值观、职场生存和新媒体使用技能等。在教学过程

中，开展课内和课外的融渗式教学。以会议组织与管理课程为例，

在课堂上，教师要收集中外办会的经典案例，要求学生进行阅读、

反思，教导学生如何抓住办会亮点，了解其中所包含的人文、科技

知识，以及需要具备的道德素养和职业能力，并提出个人心得，同

时结合分组作业，要求学生分组讨论，进行多个会议案例的比较分

析，并在课堂上进行总结。在课堂外，要组织学生进行服务学习和

观摩学习。服务学习要求学生选择社区、企业等机构，进行为期一

天（或一个会议周期）的服务体验，并完成体验报告；观摩学习可

组织校内会议观摩，也可组织学生参加当地大型的会议和会展。通

过开展融渗式教学，提升学生思辨能力、社会关怀、沟通表达与分

工协作能力，有效地促进学生人文素养、职业素养和道德素养等的

形成。课程结束后，教师要反思和总结本次实施融渗式教学所存在

的问题，并在此基础上改进，提升下次的教学成效。

（二）协同融渗式教学

协同融渗式教学是以“分享”与“合作”为途径的教学模式，

教师负责将学生共同的活动目标进行序参串联，将行动调控中体

现出的问题作为依据，从而推动学生从竞争发展为合作关系，在

资源共享、协同合作的方式下，达成良好的教学效果。

文秘教师在课程中设计融渗人文素养、职业素养和道德素养元

素，由 2个或 2个以上领域的教师共同合作，共同设计教案，共时

授课，并安排分组讨论活动，通过科目间的融合来达到融渗的目的。

比如促进文秘学生口才的协同融渗，首先以语文课程为平台，教师

需要将语文教材内容依据实际工作和生活需求进行改编，将语文中

的写作内容与文秘专业课的应用文写作完成搭建，从而锻炼学生会

话、复述、演讲、辩论、举荐、即兴发言、专题讨论等七项口才能力。

其次在沟通技能训练、办公室事务、会议组织与管理等课程的实训

环节设计职业情境，强化学生职业口语练习。最后可以以礼仪课程

为协同点，文秘的礼仪是重要的职业体现，教师需要在教学过程中，

将学生的语言、姿态、形象等方面的礼仪教学进行理论与实践结合，

让学生在模拟情境中体会礼仪的使用方式。

（三）多元融渗式教学

多元融渗式教学是将多元化的内容或活动与学生的专业素养

相联系，比如社会实践、企业实习、班级活动、校园文化、专题

讲座等都可以成为道德素养和职业素养渗透的渠道，从而让学生

能够无时无刻环绕在潜意识的诱导环境中，向着更好的方向发展。

多元融渗式教学一般分为情感活动式、专业竞赛式、社会参与式

以及企业实习式四种，教师要在对应的活动之中设计文秘专业素

养的融合过程，让学生在参与所有活动时都能得到融渗教育。

三、结语

综上所述，中职文秘专业对与学生的职业素养、人文素养、

专业能力等方面要求比较严苛，而融渗式教学方式恰恰能够促进

学生在各种活动、学习、生活之中，将需要提升的素养与涵养得

到潜移默化的改变，在长期学习和发展的过程中，逐渐完善学生

的全方位能力，从而达到“全人”的教育结果。
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