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中职对口升学语文应用文教学策略初探
刘洪波　欧阳运伟

（三台县刘营职业高级中学校　四川　三台　621100）

【摘　要】高中语文新课标认为工具性和人文性的统一是语文课程的基本性质，因此应用文作为日常生活

工作中使用最广泛的文种，必将越来越受人们的重视。应用文写作不仅是中职语文教学的重要组成部分，更是

中职对口升学考试的必考内容。然而应用文不及小说散文戏剧等有趣，往往是教师讲得辛苦，学生学得没劲，

教学效果很不理想。故本文仅从中职对口升学语文应用文教学策略层面作了一些探索，提出几点看法。
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高中语文新课标认为“语文是最重要的交际工具，

是人类文化的重要组成部分。工具性与人文性的统一，

是语文课程的基本特点。”因此新时期的语文教学必

须注重语文课程的工具性和人文性相统一的特点。应

用文写作不仅是中职语文教学的重要组成部分，更是

中职对口升学考试的必考内容。然而应用文不及小说

散文戏剧等有趣，往往是教师讲得辛苦，学生学得没劲，

教学效果很不理想。下面笔者结合自己的教学，从中

职对口升学语文应用文教学策略层面谈几点看法：

1 四川近十年中职对口升学考试语文应用文考试

题型回顾

随着国家从政策层面打通中职生的上升通道后，越

来越多的家长和中职生看到了希望，读中职也能考专科

考本科，甚至考研究生，近年来参加对口升学考试的队

伍逐渐壮大。语文作为文化基础课，在高考中占有十分

重要的地位。纵观四川历年对口升学语文考试题，应用

文是的必考内容，在试卷版块上占有 10分分值，主要

从写作和改错两个维度设置题型，考查情况参看表一：

2 中职语文教材特点分析

中等职业学校目前使用最多的语文教材是高教社

出版的，该套教材有必修和选修两种，基础模块分上

下两册，属必修内容；职业模块和提高模块两本，属

选修内容。无论是必修还是选修教材，都按照“阅读

与欣赏”（3篇教读 1篇自读课文）、“表达与交流”

（口语交际与写作）和“语文实践活动”三个系列分

成六个单元编排。应用文写作没有单独的教材，主要

在每册教材的“表达与交流”部分安排了三次，具体

情况如表二：

结合四川十年对口升学考试题来看，入选中职语文

教材的应用文实用但文种不足。在三册语文教材中共穿

插了九种常见应用文种的写作，但这些应用文不仅不能

对付中职高考，而且还远远不能满足学生日后走上工作

岗位后的需要。不仅写作训练中应用文比例不大，而且

有些说法还不够正确，例如下册中的启事，启事人或单

位应写在右下角，但是例文却告诉我们左边也可以；而

经常考的专用书信如应聘信、求职信、申请书等社交书

信，写作指导和例文都不足；请示、请柬、请帖和贺卡

等文种教材则没有涉及。抛开应试教育来看，学生走上

社会之后，应用文使用频率是很高的，远非书信、会议

记录；广告词、说明书；计划、总结；简报、新闻这几

种就能囊括，比如大型活动中的开幕词、闭幕词，公司

开业典礼活动的请柬、贺信、祝酒词，经济活动中的合同、

协议，个人的请假条、总结，企业单位的通知、简报等

都是应用文，各行各业都离不开它，因为不管你是从事

文秘专业还是机电、信息管理、旅游、财会等，几乎都

和应用写作这门基础课程有着不可分割的密切联系。

3 应用文写作教学现状

随着时间的推移，社会的进步，经济的发展，各

级党委政府对职业教育十分重视，一方面加大基础设

施的建设，一方面重视教师队伍的建设；不断加大教

育教学的改革力度，进一步创新的发展理念，运用先

表一

年份 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016

分值 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分 10 分

考试内容
类型 贺卡写作 通知

改错
公告
改错

应聘信
改错

写作
申请书

写作
通知

写作
通知

请示
改错

写作
启事

写作
申请书

写作
自荐信

表二

基础模块

上
一单元 三单元 五单元

便条 单据 书信

下 二单元 五单元 六单元

启事 通知 计划

提高模块
二单元 四单元 六单元
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进的设备设施，率先进行了转变教师教学理念的各种

课程培训，又进行了多次的教材改革。然而，在教学

活动的具体实施中，仍然存在着重视基础知识的传授、

忽视运用能力培养的情况。就写作教学而言，仍然以

普通高中的“命题作文”“材料作文”“话题作文”

等模式为重心，而对于应用文写作教学始终没有放在

主体地位上，学生的写作态度不端正，写作积极性也

不高，觉得应用文写作十分困难，既不好写又枯燥乏味，

难以适应升学和就业的需要。

4 中职语文应用文教学策略

4.1调整学校教学管理策略，搭建应用文写作平台

首先，学校要结合学生就业和升学实际，开发校本

教材。校本教材应从学生今后生活和工作涉及的不同领

域选编，内容可以包含日常生活类、通用事务类、公文

类、财经类、法律类五大类，具体包括书信、条据、启

事、计划、总结、通知、函、请示等文种，这些大都是

学生在校及走向社会使用频率较高的文种。其中公文类、

财经类为文科类的专业选学，法律类为各专业选修内容。

这些文种贴近学生实际，贴近社会生活，贴近职业需求，

同时在内容的安排上也体现了由浅入深、由易到难的特

点，遵循了学生认知的规律，学生学起来相对轻松些。

其次，调整课程设置，保障学习时间，落实写作

实践。为促进学生就业，适应用人单位的专业需求，

很多中等职业学校都加大了专业理论教学和实习教学

的课时比例，文化课开始有意识的被忽视，教学课时

被大大压缩，应用文写作课也被压缩。但应用文写作

是一项学生生活、工作中都能用到的基本技能，学生

原本底子就差，他们普遍写作基础薄弱，文字水平低，

有很多学生连简单的条据类都不能写规范，更别提复

杂的其他应用文种了。因此学校在课程设置上，可以

单开应用文写作课，并延长开设时间，加大写作培训

力度，强调实际锻炼，注重教学效果。

4.2改进教学方式，优化教学手段，提高教学效果

第一，创设生活情境，激发学习兴趣。爱因斯坦有

句名言：“兴趣是最好的老师。”大教育家孔子说过“知

之者不如好之者，好之者不如乐之者。” 当代著名的

语文专家曾说过：“上课的第一锤要敲在学生的心灵上，

激起他们思维的火花，或像磁石一样把学生牢牢地吸引

住。”古今中外名人都强调了激发和培养学习兴趣的重

要性。在教学中教师首先要对学校的内容进行梳理，寻

找激发学生学习兴趣的方法，重点突出，通俗易懂，让

学生对学习的内容产生浓厚的兴趣，充分激发学生的学

习动力，调动学生学习的积极性。但应用文因其自身的

特点，学生学习兴趣普遍不高，教师在教学时应尽可能

多地创设生活情境，以激发学生兴趣。比如：在教学“求

职信”时，本人创设了一个情境刺激旅游专业的学生：

“我是某旅游公司的人事经理，想在贵校招聘 10名导

游人员，有意者请递交一份求职信和个人简历我将从中

择优录取。”对于这样一个虚拟场景，我积极的将学生

引入其中，激发学生的竞争意识，学生们积极根据学到

的理论知识，结合实际，灵活运用，大胆思考，仔细专研，

很快在脑海里就虚拟出具有自身特色的“求职信”。

第二，写作训练应由易到难、循序渐进。由于学

生基础较差，应用文教学顺序必须是：由浅入深、由

易到难、由短到长，由生活到书本。先教会学生写请

假条、借据、收据，掌握基本的格式；再训练学生写

启事、海报、请柬，注意用语的规范性。进而介绍演

讲稿、求职信、人物小传等与职场密切相关的文书写法；

然后训练学生写机关事务文书，如计划、总结、简报、

调查报告、合同、广告、招标书等；最后指导学生学

写行政公文类。这样引导学生由认知而转入自觉实践，

从知之甚少到知之甚多，可逐步提高写作水平

第三，积极想办法开展写作征文活动，公开公平

公正评价。学生的学习兴趣是在掌握知识、形成能力

的过程中产生的，课外活动对培养学生的兴趣尤为有

效。因此在应用文教学中，应经常和校团委联合举办

应用文征文比赛题目，应与学生学习、生活及今后就

业相联系,并设立奖项，以增强应用文教学的趣味性，

提高学生学习应用文的积极性。同时还要科学搞好教

学评价，应用文最大的价值是它的实用性，因此应用

文评价的目的在于促进学生在生活中的使用，在于促

进学生有意义的学习，在于激发学生的学习动机。具

体来说，教师应当将学生学习过程和结果结合起来，

着眼于学生是否积极的参与写作，是否通过学习写作

锻炼了自己的能力，是否把学习和生活结合了起来，

是否能规范的写作不同文种的应用文。

总之，采取上述教学策略，通过严格认真的训练和

科学的评价，学生的应用文写作能力将会快速提升，将

来考上一个满意的高校或找到理想的工作，将不是难事。
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