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高校图书馆采编及流通工作优化分析 
肖玉华 

（江西开放大学  330046） 

摘要：在当前科技与网络不断发展背景下，人们的生活方式以及信息获取途径都发生了翻天覆地的变化，所以高校图书馆为了

持续稳定的发展，需要建设采编与流通工作的一体化工作模式，因为采编流通一体化将会直接影响到图书馆各项业务决策，同时还

还会给读者服务以及采编工作人员的发展起到促进作用。下面是将针对当前高校图书馆在采编流通工作中存在的问题进行全面分析

与探索，在这一基础上进行质量问题的研究与探索，提出针对性的意见与想法，保证能够构建科学完善的高校图书馆采编流通工作，

为高校以及读者们提供更加优质的服务。 
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Abstract：in the current background of science and technology and network development，people's way of life and 

information access way have changed dramatically，so the university library in order to continue the development of 

stability，the construction of editorial and circulation integration mode，because the editorial circulation integration 

will directly affect the library business decisions，but also will give readers service and the development of the editorial 

staff. Below is to the current university library in the editorial circulation work problems conduct a comprehensive 

analysis and exploration，on the basis of the quality research and exploration，put forward targeted opinions and ideas，

guarantee to build scientific and perfect university library editorial circulation work，for universities and readers 

to provide more quality service. 
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高校的图书馆是学生学习知识的重要场所，对高校持续稳定的

发展有着一定积极影响。因此高校图书应当为学生提供一个良好的

阅读环境，具有丰富的图书资源能够满足学生的学习需求，促使大

学生综合全面发展。在现代化网络迅猛发展的时代背景下，高校图

书馆采编以及流通工作的形式发生了翻天覆地的变化，从 初的人

工采编作业形式转变为了数字化现代采编的形式。在经过了一段时

间的发展后，高校图书馆需要做好采编流通工作的信息化建设，保

使高校图书馆跟上现代化发展的脚步，进而为高校全体教师以及学

生提供良好的服务。 

1.高校图书馆采编与流通工作的现状分析 
1.1 采编质量不高，图书缺少实用性 

高校图书馆在开展采编工作的过程中，应当控制好数量与质量

两个方面，使采编中的图书馆质量得到保障，能够满足不同层次与

以及不同专业学生以及教师的实际需求。因此采编工作人员需要才

能够读者的角度出发，保证内容符合大学生的认知规律以及学习需

求。然而目前图书馆工作人员在采编的过程中基本都是按照目录去

采编，自身对图书缺少全面且深入的了解，导致许多图书并不符合

当前学生发展以及教师教研工作的需求，整个图书采编工作的质量

过于低下。除此之外，图书馆作为高校在发展建设过程中关注比较

少的部门，在其中并没有融入过多的经费，限制了图书馆藏书质量

的提升，图书也不能做到实时更新。 

1.2 采编任务重且效率低下 

因为图书采编工作是图书馆建设中 基本的项目之一，整个工

作具有一定的复杂性，涉及多个方面的内容，包括了图书分类、采

访、编目以及校核等工作，在经过了科学且细致的划分后，发现其

中除了图书采访、编目、分类以及典藏工作之外，还包含了扫条形

码、加盖图章、粘贴磁条等方面的内容。所以，在高校图书馆开展

采编工作的过程中，将会出现采编人员不够以及工作素质不高的现

象。在实际开展的过程中，整个工作看起来过于混乱，分类、编目

以及典藏工作的效率明显降低[1]。 

1.3 采编人员技术比较落后 

高校图书馆采编与流通工作看起来没有任何工作难度，但是对

工作人员的专业性有着较高的要求，作为采编人员应当具备图书采

编、分类以及典藏等多个方面的专业技能，进而才能够为图书馆图

书采编工作持续且高效的开展奠定坚实基础。然而目前许多高校图

书馆在采编过程中个人素质比较低下，并没有对口的图书采编专业

人才，基本都是由其他岗位调过来临时担任对应的采编工作，而这

些工作人员并没有接受过专业的培训与指导，采编知识比较匮乏，

限制了高效图书馆采编效率与质量的提升。在当前现代化技术不断

发展背景下，图书馆的管理工作也需要向着自动化与网络化趋势发

展，然而许多高校图书馆还一直处于手工采编阶段，限制了采编与

流通工作的可持续开展。 

2.高校图书馆采编流通工作的转变 
2.1 采编内容方面发生的变化 

在 Intenrnet 环境下，信息资源内容呈现出多样化的特点。高校

图书馆在信息资源收集与整理的过程中需要从传统纸质模式中脱离

出来，逐渐向数字、多媒体以及网络电子信息资源等多个方面去拓

展与延伸[2]。其次，因为新信息资源内容的收集以及组织工作成为了

当前图书馆编目人员全新的工作内容，在实际发展过中，编目人员

需要进一步的调整与完善与之相关的内容分类制度与体系，做好网

络信息资源的评估与收集工作。而在采编工作优化的过程中实现体

系推进，保证高校图书馆在发展的过程中更好的发挥出自身价值，

能够在发展与管理的过程中将馆藏资源展现出来，同时进一步的优

化与总结对应的方式。 

2.2 采编人员服务发生的变化 

高校图书馆的工作人员应当在图书馆现有功能板块以及风格特

点的基础上，建立起网络信息标准与实际工作之间的联系，进一步

挖掘与探索网络环境中所蕴藏的全新图书馆服务功能，保证可以发

挥出网络环境与技术所具有的优势。除此之外，图书采编工作人员

还需要全面整理与归纳自己收集到的网络信息资源内容，通过对互

联网的灵活运用，将信息资源通过网页图书馆的形式呈现出来，形

成图书馆采编流通工作的全新服务形式[3]。 
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2.3 采编人员职能方面发生的变化 

因为图书馆内的工作内容以及服务方式发生了翻天覆地的变

化，所以工作职能也需要进一步的转变与调整。目前网络信息资源

在图书采编工作中得到了广泛运用，对应的图书馆采编人员工作职

能在原来的基础上实现了拓展，从以往信息采编人员基础上逐渐发

展成为了图书馆网络信息管理人员[4]。除此之外，在当前信息技术与

网络迅猛发展背景下，高校图书馆已经实现了信息化管理，对应的

图书馆数据也实现了全面的整理与归纳，促使图书馆采编工作人员

的工作效率显著提升，同时也减少了高效在图书馆采编以及加工方

面支出的成本。 

3.高校图书馆采编及流通工作优化的有效策略分析 
3.1 坚持可持续发展道路 

高校图书馆相关工作人员在实际开展采编以及流通工作的过程

中，需要明确工作的方向与目标，进而才能够保证采购的文献资源

符合现代化高校发展的理念以及馆藏要求，学生们提供更加优质的

信息资源。在当前互联网与信息技术发展的现代环境下，广大读者

对信息资源发生了巨大的转变，图书馆为了满足当前读者的实际需

求，对应的采编以及流通工作需要跟上时代发展的脚步，逐渐向智

慧服务转型发展。为了促使采购资源能够跟上当前时代发展的实际

需求，具有及时性以及有效性的特长，高校图书馆需要进一步拓展

与延伸采购渠道，正确的分辨与鉴别伪劣信息，促使采编与流通工

作能够持续稳定的发展[5]。因此高校图书馆需要严格按照对应的标准

与规范全面统筹布局，做好图书采购、编目著录、粘贴条形码以及

打印书标等工作的合理安排，每个模块的顺序不能颠倒，通过流水

作业的形式去操作，将采访人组织订单发送给编目人员，随后交给

典藏人员将新书分配到各个流通库与阅览室。 后是图书分配给各

个阅览室清点清楚后在清单上签字，实现接单存档，保证采编与流

通工作的效率与质量显著提升，读者也能够获取到对应的信息资源，

为馆藏文献采购质量提供全面保障。 

3.2 转变采访服务模式，做好馆藏文献信息资源建设 

高校图书馆作为学校文献信息中心，藏书结构需要符合学校办

学方针、办学模式与专业设置。采访部门主要负责者图书馆信息资

源建设工作，所以在文献资源建设的过程中应当从高校发展情况、

专业设置等多个方面出发，控制好重点学科与议案学科之间的载体

类型文献的比例。因为高校图书馆藏书是为了教学用书的稳定性与

集中性，课外阅读用书的广泛性。所以，教师需要将教学用书实现

系统性的入藏，科研用书实现重点入藏，而课外阅读用书只需要选

择性的入藏[6]。所以采访人员需要学科带头人以及主讲教师等作为图

书馆采访专家的基本成员，构架专家档案数据库，定期发布图书有

关的目录与书评报道，随后选出专业需要的文献，将其反馈给采访

人员，通过对信息的全面整理与归纳后发现，明确采购品种与复本

量，保证专家选书组推荐的专业用书具有针对性与专业性。 

在当前教育事业办学规模全面扩展发展的背景下，高校采取了

合并或者办分校等措施，而这给高校图书馆建设工作带来了一定的

消极影响。为了针对不同读者对象开展图书馆业务工作，需要全面

优化藏书布局。多元一体化服务作为高校图书馆所倡导的主流管理

服务模式，在这一背景下、图书馆、期间以及数据库等多种载体实

现了集中管理，而文献需要根据不同学科与专业去分类，形成借、

阅、藏一体化管理，为不同的读者身份提供不同的服务[7]。因此仓鼠

建设典藏分配应当具有一定的目的性，优化以往在图书管理中所存

在的尴尬局面。对应的典藏人员需要在图书分配的过程中落实专业

分馆的基本原则，保证图书的利用率显著提升。 

3.3 提升采编人员专业素养 

采编以及流通工作人员素质的高低将会直接影响着图书馆藏书

建设的质量，高素质的编目工作队伍才能够为供销图书馆图书编目

工作发展提供全面保障。因为采编人员需要提升自身的综合素养，

才能够吸引更多的读者去查阅自己需要的文献，实现对图书馆资源

的灵活运用。所以，采编工作人员需要从思想与概念上认识到采编

以及流通工作的重要性，明确自身的工作职责，进而发挥出自身的

作用与价值，实现爱岗敬业、无私奉献。除此之外，编目工作人员

还应当树立终身学习意识，提升自身信息素养，完善知识结构，实

现对计算机科学技术的灵活运用，学习一些与业务相关的理论。因

为采编工作的任务比较繁重，具有具备良好的身体素质才能够胜任

该项工作[8]。高校为了提升采编工作质量与效率，应当构建一支高素

质、高标准的采编以及流通人才队伍，成为图书馆工作的骨干力量，

实现传帮带以及业务培训，进而实现 终的发展目标。 

3.4 为学生提供良好的阅读服务 

在现代化教育背景下，高校大学生对阅读的需求也呈现出多元

化的特点。为了更好的了解与掌握读者的实际需求，图书应当开发

好书推荐以及导读服务，通过一些学生比较感兴趣的内容促使学生

深入阅读，掌握更多的专业知识与信息，收获良好的信息服务效果。

为了能够实现精准的推荐与服务，需要研究读者的实际需求，所以

流通部门需要建立起与其他部门之间的合作，形成联动性的服务模

式。比如，可以将读者阅读排行榜以及读者阅读书目的需求传递给

采编部门，为采访工作的开展提供一定思路[9]。而在书籍计入到馆前，

高校图书馆需要将前置编目数据保存在本地库内，同时还需要开发

预约与检索功能，用户掌握图书馆内容与概况，进而掌握图书馆的

主题内容与图书概况，提前做好预约工作。而读者服务部门也需要

按照编目数据在了解图书实际情况后为学生们提供对应的线索，形

成一体化发展机制。采访部门可以根据热度以及关注的程度去分析，

在必要的情况下可以订购电子版图书，能够快速对读者需求作出反

应。 

4.结束语 
根据上述文章叙述，在当前社会不断发展与进步背景下，实现

了对互联网与信息技术的广泛运用，高校图书馆如果一直延续着传

统的管理与发展模式，无法满足读者的阅读以及高校发展需求。因

此高校需要针对当前采编与流通工作存在的不足，运用现代化技术

与手段，促使采编与流通工作全面创新发展，建设高质量采编与流

通工作队伍，促使相关的工作人员在在实践中不断探索与改进，开

发全新的功能，形成一个完善的工作体系，进而跟上时代发展的脚

步，提升了采编与流通工作的质量，为高校提供良好的阅读服务奠

定坚实基础。 
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