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浅析加快高职院校档案管理信息化建设 
丁  靖 

（甘肃能源化工职业学院  甘肃兰州  730000） 

【摘  要】高职院校档案管理工作信息化建设，是全面贯彻新发展理念，适应高职院校新的发展特点，是提升高职院

校档案管理工作的基础性先导性工作，是构建数字化时代档案管理新格局的根本选择；是提升学院档案服

务均等化普惠化便捷化水平、满足高职院校学院师生信息需求多样化的重要途径。做好高职院校档案管理

信息化建设过程中数据资源的开发、利用和保护，强化高职院校档案管理信息化建设的支撑保障，是高职

院校档案信息化建设安全有序进行的重要保障。 
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随着信息化技术的快速发展及有效应用，给高职院校

档案管理工作如何更好地服务于学院教学带来了全新的

格局。所以，要把高职院校档案管理工作纳入到和教学工

作同步中，能充分发挥信息流通、传播与对师生的教育作

用。 

1  高职院校档案管理工作信息化建设的重要性 

1.1加快信息化建设，是档案管理工作服务于教学

工作的价值得到充分挖掘的根本途径 

纵观工业革命、信息革命的发展史，每一次的信息变

革都给高职院校档案管理工作带来质的飞跃。当前，社会

正在进入以数字化生产力为主要标志的全新阶段，数字化

已成为经济发展和技术创新的重点，高职院校档案管理工

作能不能适应和引领数字化发展，成为能否提升档案管理

工作的关键。所以，高职院校的档案管理作为学院教学工

作的重要组成部分，必须紧紧抓住数字技术变革机遇，在

档案管理过程中充分释放数字化发展的放大、叠加、倍增

效应。 
1.2  加快信息化建设，是提升档案工作服务于学

校文化软实力，更好服务于学院师生的现实需要 

当前，在社会经济层面，以数字经济为代表的新动能

加速形成。数字化发展从根本上改变了传统的工作方式和

生活方式，已全面渗透和深刻影响学院师生工作生活的各

个环节，有利于高职院校档案管理工作与新型信息技术一

体化发展方向。所以，高职院校档案管理工作的信息化建

设，就是要结合比较先进的信息技术，能够自主、安全、

充分地发挥好档案管理效应，从根本上实现高职院校档案

管理工作是为了不断拓展学院领域的发展服务，为了使服

务于学院师生的方式得到及时提升服务。 

1.3  加快信息化建设，是提升学院档案服务均等

化普惠化便捷化水平、满足高职院校学院师生信息需

求多样化的重要途径 

把信息技术充分运用到高职院校档案管理工作过程

中，可以极大拓展高职院校学院师生工作半径、生活半径，

在档案信息采集过程中打破部门阻隔和时空限制，深度融

入学院教学工作的方方面面。高职院校学院档案管理信息

化，能够有效保障学院各部门工作人员通过网络或信息技

术便利学院教师教育、学生学习，优化提升档案服务能力

水平，促进高职院校档案管理工作朝着自动化、信息化的

方向发展提供了有力支撑。所以，“十四五”时期要更好

地满足高职院校学院师生对更高水平档案管理工作服务

的期待和需求，就要以信息为技术手段，建设好档案管理

信息平台，对档案信息资源进行整合开发，使学院师生在

共享档案资源信息化发展的基础上，起到凝聚共识和向心

力的作用。 
1.4  档案工作信息化，是科学合理、灵活高效促

进学院档案管理工作和信息时代协同性融合发展的必

由之路 

随着学院的全面快速发展，传统的档案管理模式和

“手工战术”已越来越难以适应高职院校现代化管理的需

要，所以，搭建学院自己的信息传播平台，整合档案信息

资源，助力学院教学工作发展，使高职院校档案管理工作

起到对内“凝聚”与对外吸引的效果。 

2  高职院校档案管理工作信息化建设的实现路径 

服务信息化、管理数字化、档案馆建设科技化，是高

职院校档案管理工作的重要组成部分，三者互为支撑、彼

此渗透、相互交融。 
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2.1  提升信息技术在档案管理工作中的应用，实

现档案管理服务信息化、管理数字化 

坚持高职院校档案管理工作服务信息化、管理数字

化、档案馆建设科技化，推进现代信息技术与学院档案管

理工作深度融合，确保“十四五”时期高职院校档案管理

工作的重点与方向。相对于以往比较传统的档案管理模

式，学院采用档案管理信息化后，能够更加快速地实现对

档案信息资源的收集和管理，能够实现档案信息资源共

享，有效提升工作效率。所以，推动服务信息化，充分利

用信息技术整合线上线下档案资源，让学院师生通过信息

技术切实提高档案信息的查阅速度，通过强化信息技术、

数字技术全方位、全角度、全链条在档案资源采集、管理

中的应用，推动提升档案信息的利用价值，根本上实现高

职院校利用与编研这一档案的最终目的。 
2.2  加快档案馆室建设科技化，打造全面网络化、

高度信息化、服务一体化的现代馆室新形态 

高职院校要推动智能档案馆室建设，打造档案馆室全

面网络化、高度信息化、服务一化化的现化馆室。积极主

动运用数字技术和互联网思维改进馆室服务模式、拓展馆

室服务功能，通过智能化馆室建设，加快高职院校纸质档

案的数字化转换工作，真正实现档案管理工作和信息技术

的同步，提升高职院校档案管理工作科学化、精细化、智

能化水平，为学院现代化的发展提供迅速便捷的服务。 

3  运用现代信息手段开发盘活档案信息资源，加强

对学院档案信息资源的保护利用 

开发盘活高职院校档案资源的当代价值，有利于推动

学院文化的不断发展和传统的不断更新。针对档案数据资

源爆发增长、海量集聚的特点，高职院校档案管理工作中

要充分发掘档案数据资源要素潜力，更好发挥档案数据资

源的基础作用。 

一是建立高职院校档案数据资源基础制度和标准规

范，实现档案信息数据的有序宣传开放。这是管好、用好

高职院校档案数据资源，实现档案管理工作信息化的重要

基础和前提。要完善学院档案数据基础通用标准和关键技

术标准，提高档案数据资源的规范性。建立统一规范的档

案数据资源基础性规则和管理制度，系统全面地采集、汇

聚、整合、存储档案数据资源，优化档案数据资源的生命

周期管理。依托高职院校自己的档案信息资源库和网络传

播平台，以信息化技术为手段，建立统一有序的档案数据

开发利用机制，推进档案资源的数据化转换，让学院师生

运用大数据更好感知学院发展态势和教学态势，辅助学院

科学精准决策。推动档案数据资源与信息技术的深度对

接，规范档案数据资源的开发利用宣传方式，提升学院档

案数据资源价值。 

二是高职院校档案管理信息化发展还要必须强化档

案数据安全保障，立足于学院教学实践，在档案管理工作

中建立完善分类分级安全保护制度，以便使档案管理工作

在学院教学工作中发挥好影响力和辐射力。提升全天候全

方位安全态势和持续防护能力，强化高职院校关键档案数

据资源的保护能力，增强档案信息化开发利用过程中的安

全预警和溯源能力，让高职院校档案的编研功能和文化传

承作用借助信息化手段安全传播。 

4  加强高职院校档案管理信息化建设的支撑保障 

高职院校档案管理工作的信息化建设是一项复杂系

统的工程，要遵循信息化建设的规律和特点，加强学院档

案管理工作信息化建设的统筹协调，加大馆室基础设施、

技术创新等方面的支撑力度。一是强化制度设计，完善馆

室基础设施建设。高职院校档案管理工作信息化建设过程

中，要建立完善适应信息化发展的制度体系，健全完善档

案信息平台管理、技术创新、安全保障等规章制度，加快

构建高效、安全的馆室基础设施，提升 5G、人工智能等

应用场景在高职院校档案管理工作中的支撑能力，增强学

院档案馆室的科技功能，提升档案馆室环境。二是高职院

校档案管理信息化过程中要集中力量突破人工智能、基础

软件和关键核心技术。促进档案管理工作和学院教学工作

的深度融合，培育一批多层次、多类型具有信息化技能的

人才管理队伍。 
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