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公路建设过程中的一个重要的环节就是工程资料的

整理与编制，这对工程建设的品质有着直接的影响作用，

通过对公路竣工资料的整理与编制，梳理工作中的相关

问题，并对这些问题进行合理归纳，然后进行分析，通

过分析提出有效建议，从而对竣工资料的整理与编制进

行合理引导，提出整体思路，有效保证工程竣工资料的

清晰，完整与原始性，这样就可以有利于保障工程质量，

并且能为后期的竣工资料的归纳整理工作进行有效的规

范的，系统的，完整的，准确的标准提供准备工作。公

路工程在竣工文件编制时，要与工程的施工进度以及相

应的管理制度与实施标准等同步，还要注意在编制时，

编制的内容要符合项目的实际情况，通过对公路工程竣

工资料的整理与编制，不仅可以实现工程竣工资料的完

整与快速提交，还能从一定程度上更好的减轻各个单位

与负责人的工作压力，从而使得负责扫尾的工作人员不

在担心扫尾工作的开展进度，还可以从一定程度上摆脱

由于工程竣工，资料多，收集难，归档难等的困扰。这

样就可以为实现公路工程建设同步打下坚实的基础。

一、公路工程竣工资料现状

现阶段，我国公路建设发展速度逐渐的迅猛起来，

这时候，在对公路工程进行验收的过程中，公路工程的

竣工资料整理以及编制问题就成了公路工程建设中的重
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点工作项目之一 [1]。加强公路工程竣工资料的整理以及

编制工作，不仅可以推动我国公路工程发展，还能有效

的推进公路工程的验收以及质量的评估等工作开展，从

而从一定程度上可以促进我国的公路工程建设以及对我

国的经济发展在一定程度上起到了影响作用。工程竣工

资料不仅可以反映出整个工程项目过程中的真实面貌，

还能反映出公路工程在建设程序等工作上的开展是否符

合相关的规定以及工程实际质量是否合格。尤其是在对

一些隐蔽工程的建设以及竣工后不容易被检测的项目还

会具有唯一性。从而使该工程具有不可替代的作用与价

值，从而提高该工程的工程质量。公路工程的竣工资料

主要是为了日后在对公路进行养护以及维修时可以有据

可循，有理可依，还可以对日后的公路扩建工程提供强

有力的数据参考等，因此，公路工程竣工资料的整理以

及编制不仅可以将原始的数据进行记录，从而在日后公

路扩建等相关工作时可以真正的做到有据可依，还能有

利于工程质量的提高以及可以在日后对公路进行养护和

管理时，一旦出现任何问题，可以及时的找到相关责任

人，从而快速将问题进行有效的解决。

二、竣工资料中整理与编制中存在的问题

现阶段，我国经济、科技不断的发展，这就促使了

我国的公路工程不断的发展，在建筑行业的发展中，公

路工程建设就成了建筑行业中重点发展的项目之一，做

好公路工程建设，不仅可以促进我国经济的发展，还能

为我国各行各业的发展拓宽道路，更加可以美化我国的

道路建设，从而提高人们的生活水平以及人们的生活品

质追求。在公路工程的法发展中，公路工程竣工资料的

整理与编制工作就成了公路工程建设中的重点工作项目

之一，做好公路工程竣工资料的管理以及编制工作，不

仅可以促进我国公路工程的发展，还能从一定角度上更

好的提高我国公路工程建设的质量以及要求，更加可以

促进公路工程建设行业内的竞争力，从而更好的推动我

国经济以及建设的发展 [2]。但是，目前，在公路工程竣

工资料的整理以及编制过程中，我们发现了一些问题，

例如：记录不及时，记录不规范以及记录的准确性较低

等等的一系列问题，这些问题的出现，使我国公路工程

建设的进度受到了一定的影响，还对公路竣工后的养护

以及质量检验等相关工作造成了一定的影响。因此，加

强改善公路工程竣工资料的整理以及编制，不仅是公路

工程建设以及发展的所需，更是我国经济以及建设发展

的必须。下面，就公路工程竣工资料的整理和编制工作

中出现的一些问题进行一下简单的举例：

1. 记录不及时

在进行公路工程竣工资料的整理以及编制时，有些

相关的工作人员会由于一些原因，或是忙于其他领导交

办的工作，从而疏于了对公路工程竣工资料的整理以及

编制，这样不仅会对公路工程的施工以及竣工后的质量

检验等多项工作造成一定的影响，还会使相关的资料整

理工作人员养成懒散的工作态度，这样不利于公路工程

项目的发展。因此，要加强对相关资料整理工作人员的

培训，强化工作人员的工作职责以及工作管理规定，并

要进行严格的执行以及对相关人员进行监督，以此，来

保障相关的资料整理工作人员可以及时的对竣工资料进

行整理以及编制。与此同时，在进行档案资料的记录时，

资料记录的相关工作人员没能按照相关的规定进行记录，

这样就会导致资料上会出现一些记录的空白档以及记录

的空挡，或者是在记录的表格中没有需要填写内容的空

格，从而导致最终未能按照相关的要求以及规定将这些

空白的地方进行记录的都属于是记录不及时导致的，因

此，加强相关的资料记录工作人员的工作职责以及岗位

职责，实施相关的管理规定以及管理要求，不仅可以提

高公路工程竣工资料的整理以及编制效率 [3]，还能促进

相关资料记录工作人员的整体综合职业素养。

2. 记录不规范

在公路工程竣工资料的整理与编制过程中，由于一

些资料记录相关工作人员缺乏一定的职业能力以及未能

及时对自身的工作态度进行约束以及管制，从而会导致

出现一系列的操作上的，记录上的问题，比如上文说到

的记录不及时问题，与此相当的，还有记录不规范问题，

有些资料记录工作人员并没有按照相关的规定进行资料

的整理以及编制，而是按照自己的工作喜爱以及工作习

惯，从而制定出更加适合自己的资料整理以及编制表格

或者文档，这样就会使公路工程竣工资料整体显得较为

慌乱，在开展质量检验等相关工作时，相关的工作人员

在查找起来较为困难，还会对相关的工作人员造成一定

的工作压力以及，从而，不利于公路工程建设的开展以

及公路工程竣工资料的整理 [4]。因此，要加强对资料记

录人员的工作要求以及行为规范，这样不仅可以使公路

工程可以更好的进行建设与发展，还能有效的促进资料

记录人员的职业能力。

3. 资料不齐全

在公路工程竣工资料的整理与编制中，有时候，会

出现一些资料不齐全的情况，比如：在公路工程的建设

初期，由于一些相关的文件审批等造成的资料不齐全，
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从而导致原始的记录缺失。在公路工程的建设过程中，

工程计量表附件外的分项开工报告、变更设计图纸、工

程之间的文件以及会议纪要等的其他重要文件由于丢失

所造成的缺失。由于这些资料的缺失或者丢失造成的资

料不齐全，不仅可以反映出公路工程施工过程中存在的

一些问题，还会对公路工程竣工后的质量检验等工作的

开展造成一定的影响。从而不利于公路工程建设工程的

开展以及我国经济与建设的发展与开发 [5]。因此，在巩

固公路工程建设施工过程中，需要找寻一个专职负责资

料整理以及编制和保管的人员，对这些资料进行整理、

归档以及保管，专人负责的形式，不仅可以有效的使公路

工程竣工资料整理以及编制工作顺利开展，还可以在公路

工程建设过程中有效的促进工程的施工进度，同时还可以

为工程的决策者的决策提供强有力的支持以及依据。

三、竣工资料整理与编制的应对措施

在公路工程的竣工资料整理以及编制中，存在的一

些问题，需要引起相关人员以及相关部门的重视，及时

的改善这些问题，不仅可以提升我国公路工程竣工资料

的整理以及编制效率，还能更好的促进我国经济以及建

设的发展。上文说到，我国公路工程竣工资料在整理以

及编制过程中存在的一些问题，那么，下面，就针对于

以上提出的一些在公路工程军竣工资料整理与编制过程

中出现的问题，提出一些应对措施。

1. 加强相关人员的培训

上文中说到，在我国的公路工程竣工资料整理以及

编制中有时候会出现记录不规范以及记录不及时等的相

关问题，作为公路工程的负责人，就要加强就相关人员

的培训，在培训过程中，要对相关人员进行业务上的、

思想上的以及职业能力上的培训以及教育引导，在对资

料记录人员进行培训时，可以通过倾听员工意见和建议

的方式，使员工可以对目前的资料整理以及编制工作提

出自己的见解，之后，经上级领导的综合评定后，可以

与员工签订“军令状”的形式，使员工可以对自己提出

的建议和意见在工作中更好的进行实施，在实施的过程

中，让员工自己进行探寻，找出其中存在的弊端以及优

势，在为期期满后，再次组织员工进行复盘，在复盘中

引导员工可以自发的对自己的工作表现进行总结，最终

在相关负责人的带领和引导下，使资料整理工作人员可

以更好的提升自身的业务能力，还能在这个过程中，更

好的为资料整理工作人员培养出良好的工作态度，从而

促进公路工程竣工资料的整理以及边编制工作的开展 [6]。

2. 建立联网管理共享信息平台

现代社会，是信息化社会，因此，在公路工程的建

设过程中，可以通过创建联网管理共享信息平台的方式

对公路工程竣工资料进行有效的整理以及编制，这样一

方面，可以通过建立表格、文档的形式在电脑中进行存

储，从而减少纸张的使用，提高环保，一方面，可以对

资料整理人员的工作进行有效的监督，还能使公路工程

建设相关的工作人员可以实时观看到工程资料，这样有

利于公路工程竣工后的质量检验等项目工作的开展。建

立联网管理供相关信息平台，可以促进公路工程项目的

开展，还能从一定程度上促进我国经济建设以及科技建

设与公路工程建设之间的互通联动，真正实现强强联合，

使公路工程竣工资料整理以及编制工作可以真正的做到

可持续发展。

四、结束语

为了更好的对公路工程竣工资料进行整理以及编制，

可以通过对资料记录人员进行相关的培训来提高，使资

料记录人员可以通过培训更好的提高自身的整体综合素

养以及职业能力，从而可以更好的促进资料记录整理人

员的工作效率，从而促进公路工程竣工资料的整理以及

编制，使公路工程在竣工后可以顺利的通过质量检验等。

与此同时，工程负责人还要加强对资料整理人员的管理

以及相关制度的制定与实施，这样才能从更大限度上保

障资料整理人员可以更好的进行资料整理以及编制工作。
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