
 

 

教学实践 

上出“多味”的信息技术课——以 office 软件为例 
◆李  悦 

（黑龙江省齐齐哈尔市建设路小学校  161000） 

 
摘要：随着社会经济的发展，我们已然进入了信息时代，互联网几乎渗

透到生活的方方面面，为了更好的满足社会发展所需，培养更多的高素

质人才，国家对教育事业予以了高度重视，互联网的普及也使得计算机
教学进入了小学课堂中，让小学生初步接触与了解信息技术的重要性，

同时强化计算机能力。本文对此做了深入研究，结合 office 软件教学阐

述了如何上出“多味”的信息技术课。 
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引言 
随着教育改革的不断深入与完善，信息技术作为一门课程参

与到小学教学当中，给学生的学习和发展带来了很大的影响。小
学生活泼好动，好奇心强，喜欢新鲜事物，因此计算机教学也一
定要保证内容丰富同时具有趣味性，教师对此要予以高度重视，
合理设计教学内容，优化每一教学环节，上出“多味”的信息技
术课，激发学生对于计算机学习的积极性，从小培养良好的计算
机能力，成为一个现代化高素质人才。 

一、office 办公软件知识所具备的特点  
对于小学阶段的学习来说，Office 软件的学习虽然需要理解

的内容不多，但是需要熟记和灵活应用的内容却很多，对此学生
在学习过程中很容易对于这些知识产生一种抵触心理，但是对于
最后的成品却非常感兴趣，这也是 office 软件知识所具备的基本
特点[1]。对此，教师在教学中一定要注意这个问题，寻找合适的
切入点激发学生的学习兴趣，争取上出“多味”的信息技术课堂。 

二、小学计算机教学中上出“多味”课堂的策略 
1. 创设教学情景，激发学生学习兴趣 
小学生的注意力是很容易分散的，如果课堂上有比老师讲课

还更加有趣的东西，他们一定会被这样的事物所吸引，从而无法
参与到教学活动中。对此教师必须要意识到这个问题，积极创新
课堂教学模式，丰富教学内容，创设良好的教学情境，利用精彩
有趣的课堂来吸引学生的注意力。 

在学习 OFFICE 办公软件的时候，会涉及到关于“word”的
学习，由于内容比较枯燥无趣，因此教师可以放下书本，带领学
生到电教室进行学习。首先选择一篇排版设计美观的童话故事组
织学生欣赏，引导学生说一说自己觉得这篇文章的排版设计哪里
最好，鼓励学生认真分析、大胆表达，在活跃课堂氛围的同时激
发学生的羡慕心理和学习兴趣。随后再开始相关菜单功能的介绍
和讲解[2]。 

通过这样的精美作品展示为学生创造了良好的学习情境，有
助于激发学生的学习兴趣，使其变“被动”为“主动”，课堂教
学效率明显提高。 

2. 设置任务驱动，调动学生参与激情 
要想更好的学习电脑知识，掌握操作技巧，并不是单单“学

习”就能实现的，而是“玩”出来的。在这里教师可以开展任务

型教学模式，结合实际教学内容为学生布置学习任务，并采取激
励与引导的方式鼓励学生利用所学知识积极完成任务，在帮助学
生巩固基础知识的同时培养其创造性思维，调动学生参与激情。 

在学习 OFFICE 办公软件的时候，教师要注意联系学生的生
活和学习实际设置任务，利用学生所熟悉的事物进行讲解和引导，
充分发挥学习任务的趣味性和启发性，保证技能教学的顺利进行。
比如在讲解“ppt”这一部分的时候，教师在讲解完具体操作要点
之后可以安排一个“制作我的个人名片”的学习任务：让学生在
ppt 内通过创建模块、插入文本框、插入图片、设计艺术字等操作
制作属于自己的个人名片，比一比谁的名片最漂亮。最后教师就
要予以客观的评价和鼓励，让学生体会到成功的喜悦[3]。 

这样一堂课下来，学生不仅积极参与，整节课都在忙碌中，
并不会觉得枯燥和乏味，直到下课还津津有味。这种课堂教学的
设计在很大程度上调动了学生的参与热情，也使其更好的掌握了
课上所学知识，有助于强化学生计算机能力。 

3 .注重教学评价，合理设置考核机制 
有压力才会有动力，教师要抓住这个特点适当给学生施加一

定的压力，课后积极开展教学评价，加强对于学生的技能考核，
使其始终感觉到紧迫感，从而更积极的去学习。 

对此教师在进行 office 软件教学的过程中要结合实际情况合
理设置考核机制，并将成绩的百分之 30 计入到综合成绩的评分
机制中，引起学生对于 office 软件学习的重视。除了技能考核以
外，教师还要做好学生课上表现的综合评价，对于表现好的学生
可以在考核成绩上加分，这样能够有效促进学生的学习积极性，
使其在课上学习中能够更加努力的表现自己。 

三、结语 
总而言之，计算机教学作为一门新兴学科，在很大程度上关

系着学生的学习和发展。Office 软件作为办公软件的一种，在学
生以后的学习和工作中发挥着重要作用，对此教师必须要重视起
来，创新教学模式，丰富教学内容，积极培养学生的学习兴趣，
真正意义上打造出“多味”的信息技术课堂，帮助学生从小掌握
计算机技能，为以后的学习和工作奠定良好的基础。 
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