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工作报告在高校资助工作中的应用 
◆刘有胜 

（山东职业学院  山东省济南市  250104） 

 
摘要：高校资助工作与学生的基本利益息息相关，它涉及的对象是家庭

经济困难学生（以下简称贫困生）。高校贫困生是一个特殊群体。因此，

高校资助工作是一项重要的工作。笔者从事该项工作已经六个年头了。

在过去的六年里，在完成基本工作的同时，我不断总结，积累一些好的

工作措施。本文从措施提出的必要性、措施的应用两个方面阐述了工作

报告这项工作举措。该举措的提出对推进高校基层资助工作具有重要的

理论和实际价值。 
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高校资助工作是一项复杂而又有重要意义的工作。但这项工
作并非无规律可循。其呈现周期重复性、时间节点性的特征。以
每个学年为一个大周期，所有分项工作完成一遍。每一分项工作
大致在每年特定月份开展。 

结合自身的资助工作经历，笔者认为，一个较为成熟的高校
基层资助工作者在开展资助工作上大概要经历三个阶段。第一阶
段为熟悉工作流程阶段。这一阶段，主要任务是熟悉各项工作流
程及要求，确保每项工作有序开展，这大概需要两到三年的时间。 

第二阶段为熟练工作阶段。这一阶段，主要任务是列好工作
年表、月表，提前做好每项工作的准备，确保每项工作顺利开展，
这大概需要一到两年的时间。第三阶段为总结、提升工作阶段。
这一阶段，主要任务是除了准备、有序开展各项工作外，还要不
断总结工作经验，形成措施，并且进行工作试验，使得工作不断
优化，这大概需要两到三年的时间。笔者从事高校基层资助工作
已经六年了，目前已经进入了工作生涯中的提升期。最近一两年
内，我不断总结经验，提出一些新的工作措施，工作报告就是其
中较为重要的一项。 

1、措施提出的必要性 
1.1 工作报告的提出是确保高校资助工作的公平、公正和公

开的需要。 
工作报告详实记录了各项资助工作的开展过程，其中包含要

求、条件、标准以及完成时间节点等。这些内容体现了公平、公
正、公开的原则。 

1.2 工作报告的提出既是规范高校基层资助工作的需要，也
是优化高校基层资助工作的需要。 

一般来讲，一项工作的规范主要体现在工作程序的规范以及
工作要求的明确性。工作报告包含要求、条件、标准等内容，这
就体现了工作程序的规范，也体现了工作要求的明确性。一般来
讲，工作的优化源自工作的规范。因此，工作报告的提出既是规
范高校基层资助工作的需要，也是优化高校基层资助工作的需
要。 

2、措施的应用 
结合自身的资助工作经历，笔者总结了以下一些关于高校基

层资助工作的工作报告。 
2.1 贫困生认定报告 
贫困生认定工作是贫困生资助工作的前提和基础，是一项程

序较为复杂且颇具难度的系统工作。结合贫困生认定工作开展程
序，笔者认为贫困生认定的工作报告包含班级评议报告、院（系）
评审报告两种工作报告。 

2.1.1 班级评议报告 
贫困生认定的班级评议报告是以辅导员为组长的贫困生认

定的班级评议小组对班级申请贫困生进行评议后形成的工作报
告。其包含申请人的基本信息及主要困难情况、评议标准、评议
结果（即贫困排序及等级界定）、评议小组成员签字等内容。 

2.1.2 院（系）评审报告 
贫困生认定的院（系）评审报告是贫困生认定的院（系）评

审小组对班级评议小组评议的贫困生情况进行评审后形成的工
作报告。其包含班级评议小组评议的程序和标准是否符合规定班
级评议小组评议的结果是否符合实际困难、特殊说明事项及评审
小组成员签字等内容。 

2.2 贫困生复查报告 
贫困生复查工作也是高校基层资助工作的重要工作，它是对

贫困生实施动态管理的重要体现。结合贫困生复查工作开展程
序，笔者认为贫困生复查的工作报告包含班级复查报告、院（系）
复审报告两种工作报告。 

2.1.1 班级复查报告 
贫困生复查的班级复查报告是以辅导员为组长的班级贫困

生复查小组对班级已经认定了贫困生（通常时限为一学期）进行
复查后形成的工作报告。其包含被复查人的基本信息及主要日常
表现情况（主要指日常消费情况）、复查形式（一般有电话问询、
家访、召开座谈会等形式）、复查结果（包含撤销资格、调整等
级、等级不变三种）、复查小组成员签字等内容。 

2.1.2 院（系）复审报告 
贫困生复查的院（系）复审报告是贫困生复查的院（系）复

审小组对班级贫困生复查小组对贫困生复查情况进行复审后形
成的工作报告。其包含班级贫困生复查小组复查的程序和标准是
否符合规定、班级贫困生复查小组复查的结果是否符合实际情
况、特殊说明事项及复审小组成员签字等内容。 

2.3 奖学金评审报告 
奖学金的评审工作是各项资助工作中最重要的一项工作。由

于与学生直接利益挂钩，它成为高校基层资助工作中一项繁杂且
重要的工作。结合奖学金评审工作的开展流程，笔者认为奖学金
评审的工作报告包含年级专业奖学金评选报告、院（系）奖学金
审定报告两种工作报告。 

2.3.1 年级专业奖学金评选报告 
奖学金的评审，主要依据是学习成绩排名及学生个人在校表

现。以专业为单位的学习成绩排名是最具有比较性的排名方式。
一般来讲，奖学金的评审主要依据学习成绩专业的排名。因此年
级专业奖学金评定报告是奖学金工作报告的基础报告。 

年级专业奖学金评定报告是以辅导员为组长的年级专业奖
学金评选小组根据院系对本专业分配的奖学金名额，依据学习成
绩专业的排名及学生个人在校表现进行奖学金评选形成的工作
报告。其包含符合评定条件的人员的学习成绩排名表、评选条件、
评选结果、评选小组成员签字等。 

2.3.2 院（系）奖学金审定报告 
院（系）奖学金审定报告是以院（系）书记为组长的院（系）

奖学金审定小组根据奖学金名额分配情况，依据奖学金评选条件
对年级专业奖学金评选情况进行审定形成的工作报告。其包含年
级专业奖学金评选小组的奖学金评选的程序和标准是否符合规
定、年级专业奖学金评选小组的奖学金评选的结果是否符合评选
条件、特殊说明事项及审定小组成员签字等内容。 

2.4 助学金评审报告 
助学金的评审工作也是各项资助工作中最重要的一项工作。

由于与学生直接利益挂钩，它成为高校基层资助工作中一项繁杂
且重要的工作。结合助学金评审工作的开展流程，笔者认为助学
金评审的工作报告包含班级助学金评选报告、院（系）助学金审
定报告两种工作报告。 

2.4.1 班级助学金评定报告 
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助学金的评定，主要依据贫困等级以及在校表现，参考学习
成绩。一般来讲，同一个班级的同学彼此相对更了解。因此，助
学金评定要从班级入手。 

班级助学金评定报告是以辅导员为组长的班级助学金评定
小组根据院系对本班级分配的助学金名额，依据贫困等级以及在
校表现，参考学习成绩，为本班级贫困生进行助学金评定形成的
工作报告。其包含符合评定条件的人员的基本情况、评定条件、
评定结果、评定小组成员签字等。 

2.4.2 院（系）助学金审定报告院（系）助学金审定报告是
以院（系）书记为组长的院（系）助学金审定小组根据助学金名
额分配情况，依据助学金评定条件对班级助学金评定情况进行审
定形成的工作报告。其包含班级助学金评定小组的助学金评选的
程序和标准是否符合规定、班级助学金评定小组的助学金评选的
结果是否符合评选条件、特殊说明事项及审定小组成员签字等内
容。 

3、结语 
工作报告这一工作举措涉及的资助工作项目较全，涉及的内

容较为细致，这即体现了开展资助工作的公平、公正、公开原则，

又体现了清晰的工作思路。 
概括来说，工作报告这一工作举措它包含四个大类，八个小

项，从班级到院（系），从贫困生认定到奖助学金评审。这体现
出了工作开展的层次性，也体现出了工作的优化性。 

在论文撰写过程中，笔者对“议”、“选”、“查”、“审”、“定”
这些字进行了仔细斟酌。使用这些字眼的工作报告体现了工作的
规范性。 
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