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图书资料的搜集整理和开发利用 
◆张春霞 

（广西日报社  广西南宁  530000） 

 
摘要：人类社会发展与进步的过程中，书籍在人们的社会生活中扮演着

非常重要的作用，图书资料是人类文明发展的结晶，广西图书资料同样

也是广西地区以及全国各地在不断发展过程中的文明结晶，承载着科学

文化的进步与发展。然而图书资料的收集以及对其整理开发，程序非常

复杂，并且工程量也很大，在对广西图书资料进行整理以及开发利用的

过程中还存在很大的困难，因此必须使用合理的方式，通过多方的努力

才能够实现这一目标，进而使得广西图书资料为当地以及全国的发展做

贡献。本文重点针对我国高校的图书馆进行分析，就是以广西地区的高

校为例，深入分析广西图书馆资料的收集管理以及开发利用，提出科学

的方式与举措。 
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从古到今各种各样的重大发明和科学工作都是以实践为基
础的，所以也可以理解为科研成果与战友的图书资料是一个正比
例关系。从国外以及我国的一些经验可以了解，有 95%以上的问
题都可以通过图书馆相关的资料找到相应的答案，所以对图书馆
资料的合理利用对人们的生活有重大的意义，并且可以促进科研
成果的进步。 

一、广西图书资料的搜集 
(一)要有明确的目的性 
对于一个图书馆来说，图书资料浩如烟海，广西各种图书馆

的图书资料非常多，可以对该地区图书资料进行搜集之前，必须
确定一个明确的方向，在众多的资料中进行搜集的过程中一定要
有一个核心。这里广西地区的高校图书馆作为例子，学校的图书
馆基本上是针对学生以及教师开放的，这些人群拥有一定的专业
技能，以及研究能力，所以在进行图书资料搜集的时候，一定要
方向明确，将重点放在那些具有专业特色以及技术水平的资料
上。 

(二)拓宽搜集渠道 
要想最大程度的保证高校图书馆的资料满足小日常的教学

以及科研需求，首先必须使图书资料的搜集渠道不断扩大，对于
广西地区的高校图书馆而言，要增加图书资料的来源。第一步就
是要实现内部的资料交换，具体来说就是上次的单位可以将内部
的资料进行共享，这样能够最大程度的对资料进行利用，效果更
佳。 

二、广西图书资料的整理 
(一)明确广西图书资料的分类 
图书资料的管理是非常重要的一项工作，首先必须对图书资

料进行一个大的分类，因此要确定一个比较合理的分类标准，只
有这样才能够提高分类的效率。所以我们首先必须搞清楚广西图
书资料的不同类型，使得图书资料在进行整理的时候可以不受干
扰，能够更加顺利地进行下去。例如广西地区的高校图书资料基
本上可以分成三种类型，分别为基本资料、辅助资料以及参考资
料，所以在进行图书资料整理的时候，就可以比较有条理的进行。 

(二)处理好搜集与整理的关系 
从根本上来说图书资料的收集以及整理这两个工作是联系

在一起的，两个工作之间属于一种相互支持的关系。在对广西地
区图书资料进行搜集的时候，首先必须进行一个初步的整理以及
加工，整理的同时也会有相应的收集工作。在对图书资料进行整
理的时候，并不是只有一种模式，根据具体情况进行调整。比如
整理图书资料是为了运行更好的教学，那在整理的过程中就要不
同的学科和章节进行分类整理。 

三、广西图书资料的开发利用 
(一)广西图书资料的开发利用方式研究 
图书资料的开发利用途径有很多种，最常用而且最有效的几

种如下。 
1.资源开发利用 
对图书资料的开发利用，具体来说就是深入的挖掘图书馆内

的资源，将有价值的资料整理出来，提高这些资料的利用率。在
对广西图书资料进行开发利用的时候，首先要对搜集到的资料进
行一个分类和筛选，选出其中最有价值的，并且利用率最高的资
料，对这些资料进行一些人像综述以及目录检索的处理，让读者
能够通过最便利的方式获取资料，也能够对相关的工作人员起到
一定的锻炼作用。 

2.专题开发利用 
通常情况下，图书资料有非常多的种类，而且图书馆中的书

籍资料有各种各样的内容，所以我们在对广西图书资料进行整理
利用的时候，一定要按照不同的专题来进行，将分布在不同类型
书籍以及刊物上的图书资料进行一个总结，集中进行加工，按照
不同的专题进行划分，方便读者的查阅。 

3.外文资料开发利用 
一般来讲，图书馆会有一些外文资料，主要是为了借鉴一些

先进的科研成果，以及外国优秀的文化作品，广西图书资料中有
一部分也是外文的，为了保证每一个读者都能够了解到这些外文
资料中的知识，首先必须加强对这些资料的开发以及利用，这也
是非常重要的一项工作。 

(二)广西图书资料的开发利用应注意的主要问题 
1.完善广西图书资料的借阅制度 
为了进一步加强对于图书资料的保护以及管理，并且最大程

度的使得图书资料能够开发利用，首先要从借阅制度上入手进行
调整。对于广西地区的图书馆而言，第一步就是要合理的规定图
书馆以及各种资料是对公众开放的时间和服务的用户群体，读者
要想进入到图书馆来进行资料的查询以及学习，就要凭借读书卡
进入，而且图书馆内禁止携带一些无关用品。第二步就是相关的
工作人员必须要做好记录工作，对每一位读者的借阅情况进行一
个严格的登记，就是一些相对重要的书籍以及资料，严禁读者带
出图书馆。 

2.加强广西图书资料的安全保护 
图书资料基本上都是一些纸质的书籍和材料，所以一定要重

视对其保护，去广西图书资料进行保护的过程中，一定要避免书
籍，受到火灾以及水灾或者是被偷到这种情况，相关的工作人员
一定要做好书籍的保护工作，因此在招聘工作人员的时候一定要
重视其个人素质。 

四、结语 
总的来说，图书资料在人类社会发展中具有非常重要的作

用，能在这一个国家科学文化以及科研成果的发展情况，所以我
们一定要重视对图书资料的整理以及合理开发利用。对广西图书
资料进行搜集的过程中，首先要制定一个明确的方向，用各种合
理的渠道，以及方式进行搜集整理，只有这样才能够提高广西图
书资料的利用价值。 
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